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Termo de Referéncia
1. OBIJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa para a prestacao de
servicos técnicos de na execucdo de Geragdo Eletronica de Documentos — GED e locagdo do
sistema ArgServ, para arquivamento de dados de interesse do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Municipais de Chd Grande - CHAPREV, conforme especificacdes e condices e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de modernizar e otimizar a gestdo
documental do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Ch& Grande — CHAPREV,
considerando o grande volume de documentos administrativos e previdencidrios que
necessitam de organizagdo, arquivamento e facil acesso.

A implantacdo dos servicos de Geragdo Eletronica de Documentos - GED, juntamente com a
locacdo do sistema ArgServ, permitira a digitalizagdo, organizacdo, armazenzmento e
gerenciamento eletrénico dos documentos institucionais, garantindo maior seguranc¢a das
informacdes, agilidade na localizagdo de documentos, melhor controle administrativo e
preservacdo do acervo documental.

Além disso, a utilizacdo de sistema informatizado contribui para o cumprimento das exigéncias
previstas na legislacdo federal e municipal que regulamenta o Regime Proprio de Previdéncia
Social — RPPS, bem como para o atendimento as demandas de érgdos de controle e fiscalizagdo.
Dessa forma, a contratagdo visa proporcionar maior eficiéncia na gestdo documental do
CHAPREV, assegurando organizagdo, seguranga e transparéncia no tratamento das informacoes
institucionais.

3. DESCRICAO DOS SERVIGOS

A contratacdo consiste na prestagdo de servicos técnicos especializados para execugdo de
Geracido Eletronica de Documentos — GED, incluindo a digitalizagdo, organizagdo e indexagdo
de documentos, bem como na locagdo do sistema ArgServ, destinado ao armazenamento,
gerenciamento e arquivamento eletronico de dados e documentos de interesse do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Municipais de Chd Grande — CHAPREV, garantindo maior seguranga,
controle e facilidade de acesso as informacdes institucionais.

4. CONDICOES DE EXECUCAO

Os servicos serdo EXECUTADOS de forma presencial e/ou remota, conforme a necessidade e a
disponibilidade.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Executar os servicos objeto do Contrato nas condi¢es estabelecidas, respeitando os prazos
fixados;

b) Realizar todos os servicos necessarios a perfeita execu¢ao do objeto contratado;

¢) Fornecer nimeros telefénicos ou outros meios igualmente eficazes, para contato, ainda que
fora do horario normal de expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;

d) Apresentar relatérios trimestrais das atividades desenvolvidas; 7
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a) notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo dos servicos,
fixando-lhe, quando n3o pactuado, prazo para corrigi-la;

b} emitir a Ordem de Servico;

c) atestar a execugdo do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

d) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,
em relagdo aos servicos objeto do Contrato;

e) efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condicdes estabelecidas;

f) fiscalizar a execugdo do Contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacSes estipuladas, nem por quaisguer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

7. DA FISCALIZACAO:

7.1 Afiscalizagdo da execugdo do contrato sera exercida por servidor designado pela secretaria
de demandante ao qual competira velar pela perfeita execucio do objeto, em conformidade
com o previsto neste Termo de Referéncia e na proposta da CONTRATADA;

7.2 Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢do ou desconformidade na execugdo do
contrato, o agente fiscalizador dard ciéncia 2 CONTRATADA, por escrito, para ado¢do das
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas;

7.3 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula no exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na
execugdo do objeto, ai incluidas imperfei¢Bes de natureza técnica ou aguelas provenientes de
vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil;

7.4 O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratagdo, caso o mesmo afaste-se das especificagdes do Termo de Referéncia, seus anexos e
da proposta da CONTRATADA.

8. DO VALOR E DO PAGAMENTO:

8.1 O valor da contratagdo consta na tabela abaixo, a qual apresenta a descricio detalhada dos
servigos objeto deste Termo de Referéncia.

| ITEM ESPECIFICACAO | UNID | QNT ‘ VALOR * VALOR ‘
J | MENSAL  TOTAL
01 Prestacdo de servicos técnicos na execucdo [ Unid | 12 1.300,00 | 15.600,00 |
da geracdo eletronica de documentos (GED) e :
locagdo do  sistema  ArgServ  para | % i
arquivamento de dados de interesse do Cha I ‘ ; i
Prev. |

8.2 O pagamento serd realizado em até 30 dias do més subsequente a prestacdo do servico,
comprovada a manutencg&o das exigéncias da habilitagdo e o atesto do setor responsavel pelo
recebimento do objeto em conformidade com este termo de referéncia.

8.2.1 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa Unica e exclusiva do
Contratante, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira, devida pelos ¢rgdos entre
o prazo referido no Termo de Referéncia e o correspondente ao efetivo adimplemento da
parcela, sera calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1xNxVP
Onde:
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T EM Encargos Moratorios.

N Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetive pagamento.
VP Valor da parcela a ser paga.

TX Percentual da taxa anual =IPCA

indice de atualizacdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

I = (TX/100) | = (6/100) | = 0,0001644
365 365

8.2.2 Deverdo estar inclusos nos precos apresentados todos os gastos de frete, inclusive
quaisquer tributos, sejam eles sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais cu de
qualquer outra natureza resultantes da execug¢do do contrato;

8.2.3 O prego unitario e total para esta contratacdo compreende a Unica remuneragao devids;

8.2.4 Os acréscimos ou supressdes que porventura ocorrerem ndo excederdo os limitas
estabelecidos no § 12 do art. 124 da Lei Federal n® 14.133/21;

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

Os recursos alocados para a realizacdo do objeto do presente acordo serdo oriundos das
seguintes dotagdes orgamentarias:

Unidade Gestora: 10 - Instituto de Previdéncia Cha Grande (CHAPREV)

Orgdo: 9000 - Fundo de Previdéncia Cha Grande

Unidade: 9004 - Fundo de Previdéncia Cha Grande

Atividade: 04.122.0901.2.189 - Gestdo Administrativa do ChaPrev

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servigcos de Terceiros Pessca Juridica.

10. CONDIGCOES CONTRATUAIS

10.1. O contrato tera vigéncia de 1 (um) ano, contados a partir da data de sua assinatura,
conforme disposto no Art. 106 da Lei 14.133/2021, podendo ser prorrogado nas hipoteses
previstas nos artigos art. 107 a 114, da Lei Geral de Licitagdes e Contratos n? 14.133/2021 no
que couber para a contratacdo, mediante justificativa prévia e por escrito nos autos do processo.

10.2. A contratada devera, durante a execugdo contratual, manter todas as condicdes de
habilitacdo, sob pena de rescisdo do instrumento de contratacdo.

10.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas contidas na Lei 14.133/2021, em caso de inexecugao total ou parcial cada
parte responderd pelas consequéncias, com base no art. Art. 115 da Lei 14.133/2021.

10.4. Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados nos autos do
Processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

10.4.1. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacio escrita e
fundamentada da autoridade competente.
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10.5. A Administrac3o terad a opcao de extinguir o contrato, sem 6nus, guando nao dispuser de
créditos orcamentdrios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe

oferece vantagem, com base no Art. 106. IIl - Lei 14.133/2021:

§ 12 g extincdo mencionada no inciso /i, ocorrera apenas na proxima data de
aniversdrio do contrato e ndo poderd ocorrer em prazo inferior a 2 (dois)
meses, contado da referida data.

11. HABILITACAO
11.1. Documentacdo Relativa a Habilitac3o Juridica

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual = MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada & verificacdo
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de
seus administradores;

d) Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

f) No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

h) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva;

11.2. Documentacdo Relativa a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

| - inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

Il - inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Il - regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;
11.3. Documentacio Relativa a Qualificagdo Econdmico Financeira: ) Silva Barbose
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8.3.1. Certiddo negativa para fins de licitagdo expedida pelo Tribunal de Justica do
Estado da sede da licitante, referente aos processos judiciais eletronicos. Para licitantes
sediadas no Estado de Pernambuco, deverd apresentar certidoes 12 e 22 graus
expedidas através do site www.tjpe.jus.br/certiddo. Empresas sediadas em outros
estados que n3o possuam processos eletronicos deverdo apresentar justificativa.

12. DA SUBCONTRATAGAO
11.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A CONTRATADA sujeitar-se-a, em caso de inadimplemento de suas obrigacées definidas
neste instrumento ou em outros que o complementam, as seguintes multas, sem prejuizo
das sancdes legais, Art. 155 a 163 da Lei Federal n? 14.133/21 e responsabilidades civil e
criminal:

13.2 Pela inobservancia dos prazos estipulados no Termo de Referéncia, o(a) CONTRATADO(A)
ficara sujeito(a) 3 sancdo de adverténcia, além de multa correspondente a 1% (um por
cento) ao dia do valor total do Contrato.

13.3 O atraso, para efeito de célculo da multa, sera contado em dias corridos, a partir do
primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigagdo.

13.4 A multa devera ser recolhida no prazo méximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data
do recebimento da comunicacdo enviada pelo(a) CONTRATANTE.

13.5 O valor da multa poderd ser descontado do crédito existente em favor do(a)
CONTRATADO(A).

13.6 N3o sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso na execucdo do
objeto advier de caso fortuito ou de forga maior.

13.7 Em caso de inexecucio dolosa do objeto deste Termo de Referéncia, ma-fe, conduta
atentatéria 3 Administracdo Publica, o(a) CONTRATADO(A) estara sujeito(a) as seguintes
sangdes:

a) suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com
a Administragdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢io ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que serd
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragao pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no item anterior.

13.8 Da aplicagdo de qualquer penalidade cabera recurso, conforme disposto no art. 165 da Lei
n2 14.133/21.

13.9 Em qualquer hipétese de aplicagde de sangdes, serdo assegurados ao(a) CONTRATADO(A)
o devido processo legal, o contraditério e a ampla defesa.

13.10 As sancbes de adverténcia, suspensdo tempordria de participagdo de licitacdo e
impedimento de contratar com a administracdoea declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracdo Plblica poderdo ser aplicadas juntamente com a
imposicdo de multa, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis.

13.11 A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica é
sancdo de competéncia exclusiva da autoridade maxima do orgdo CONTRATANTE,
facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da
abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apos 02 (dois) anos de sua
aplicagao.
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13.12 As sancdes acima poderdo também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que,
em razdo dos contratos regidos por esta Lei:
a) Tenham sofrido condenacio definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
c) Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.
14.DISPOSICOES FINAIS

14.1 Casos omissos serdo resolvidos pelas partes contratantes, de comum acordo, com base na
Lei 14.133/2021 e suas alteracdes posteriores.

Ch3 Grande, 20 de fevereiro de 2026

Diretora Presidente — ChaPrev




